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Nombre del Contratista: JOSSELYN ROXANA TANCHEZ MORAN Cul 27328412601}}1
Tipo de Servicio Servicios Técnicos @ Servicios Profesionales D
Ndmero de Contrato: 029-653-2026-DGDR- Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del
MCD 2026
Acuerdo Ministerial: | 605-2026 Fecha del informe: 31/07/2026
Dia Mes Afio Dia Mes Afio
: (En nGmeros) (En letras) (En ndmeros) (En niimeros) (En letras) (En nimeros)
) 01 julio 2026 31 julio 2026

Objeto del Contrato

“El Contratista” se compromete a prestar sus servicios "TECNICOS" para la Direccién de Infraestructura Fisica de la Direccion
General del Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a)
b)
c)
d)

e)

9)
h)

)

Apoyé en el registro y control de la documentacion que ingresan a la Direccion de Infraestructura Fisica

Apoyé en la verificacion y entrega de los documentos emitidos por la Direccion de Infraestructura Fisica

Brinde apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la Direccién de Infraestructura Fisica
Brinde apoyo en el seguimiento de las diferentes gestiones a cargo de la Direccion de Infraestructura Fisica

Apoyé en la elaboracion de bases de datos fisicas y digitales sobre los diferentes requerimientos a la Direccién de
Infraestructura Fisica

Apoyé en el seguimiento de las solicitudes por parte de las autoridades del Ministepio de Cultura y Deportes e
instituciones externas relacionadas a la gestion de la Direccién de Infraestructura Fisica

Brinde apoyo en los procesos de gestién de firmas del Director de Infraestructura Fisica

Apoyé en el manejo de la agenda de trabajo del Director de Infraestructura Fisica y la logistica de eventos en los sea
requerido

Apoyé en la consolidacion y elaboracion de presentaciones semanales de los proyectos que se encuentran en ejecucion,
proceso de publicacién y en atapa de planeacion, que estén a cargo de la Direccién de Infraestructura Fisica

Apoyé en la conformacion de expedientes para la solicitud de cuota mensual de los proyectos de inversion que estén a
cargo de la Direccién de Infraestructura Fisica




(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato
a) Se garantizé la recepcion y clasificacion de 80 documentos ingresada a la Direccion de Infraestructura Fisica
b) Se verificé y gestiond oportunamente el despacho de 77 documentos y entrega de correspondencia emitida por la
Direccion de Infraestructura Fisica.
c) Se brindé orientacién y atencién eficiente a las consultas internas y externas de competencia de la Direccion de
Infraestructura Fisica.
d) Se dio seguimiento continuo a los tramites administrativos e institucionales a cargo de la Direccion de Infraestructura
Fisica.
e) Se estructuraron y actualizaron las bases de datos sobre los requerimientos recibidos, por carpetas debidamente
identificadas de la Direccién de Infraestructura Fisica.
f) Se dio seguimiento puntual a las solicitudes requeridas por las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes y
entidades externas a la Direccion de Infraestructura Fisica.
g) Se coordiné y sistematizé el flujo de firma del Director de Infraestructura Fisica para oficios, dictamenes e informes,
optimizando el tiempo de despacho institucional.
h) Se mantuvo organizada y actualizada la agenda de trabajo del Director de Infraestructura Fisica y se coordind
exitosamente la logistica de las reuniones y eventos en los que se requirié su participacion.
i) Por el momento no se solicité ninguna presentacion de avance de los proyectos a cargo de la Direccién de infraestructura
Fisica.
i) Seintegraron de manera completa y oportuna 2 expedientes requeridos para la solicitud de cuotas financieras mensuales
de los proyectos de inversion de la Direccién de Infraestructura Fisica.
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